（業者発注用）日野市団塊世代市民意識アンケート調査業務委託仕様書(案)

１　目　的

　　　本調査は、定年退職し地域に回帰する団塊世代市民が多くなる状況を背景に、地域のさまざまな問題に対応し「地域の新しい仕組みづくり」を行う一環として、日野市団塊世代市民の地域参加意識等を把握することを目的とする。

２　契約期間及び中間報告

　（１）契約期間　　契約日の翌日から平成２０年３月１０日まで

　（２）中間報告　　平成２０年２月１５日までに、調査結果の概要を中間報告

３　アンケート調査対象件数等

（1） 団塊世代市民意識アンケート調査の発送先件数（調査票等作成件数）　
２，０００件

（2） 回収アンケート票の件数（データ入力件数）　60％回収を想定
１，２００件

（3） アンケート票の設問数　　　Ａ４判８ページ立て　　約３０問

４　業務内容

　（１）団塊世代市民の意識アンケート調査業務のうち、アンケート票の封入、発送作業を除く業務

1 アンケート調査票の設計（発注側が注文する質問項目を含めること）

2 アンケート調査票及び、返信用封筒等の印刷、発注側への納品

3 回収後の調査票のデータ入力（回収調査票を貸与し、自由記入を含め原票どおり入力）

4 アンケート結果の集計、分析

5 報告書執筆（報告書には、集計表及びグラフを含む）

6 報告書の成果品提出

· アンケート票等の封入、発送作業及び、郵送料（発送、回収とも）は発注側の負担とする

　（２）団塊世代広場の活動紹介及び「大討論会」参加呼びかけチラシ（Ａ３二つ折り･Ａ4判４ページ立てリーフレット）の印刷、発注側への納品（印刷原稿は発注側が提供）　２，０００部
５　報告書の提出等

（１）調査票原稿の提出　　　印刷前に提出し、発注側の確認を受けること（デジタルデータも可）

（２）報告書目次案等の協議　報告書執筆前に、集計表及び報告書目次案を提出し、協議すること　

（３）報告書等の提出
①報告書（Ａ４判縦型・50頁以上・くるみ製本）
100部提出


②報告書概要版（Ａ４判縦型・４頁）
10部提出


③アンケート票の入力データ（CSV形式）
一式提出


④報告書及び概要版のデジタルデータ(MS-Word)
一式提出


⑤アンケート調査票（原票）
一式返還

· ③、④は、CD-R　1枚に収めて提出

６　経費の支払

　　　原則として、業務完了後２週間以内に一括払いとする。

（ただし、調査票印刷費など、直接経費に相当する額は、支出証拠書類の写しを添えて請求があれば、請求書到着後２週間以内に支払う。）

